SO LAO PONG TB&XH HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP XAY DUNG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE PAO TAO
(Kem theo Quyet dinh s6 198/QD-TCXD ngay 15 thang 12 nam 2017 cua Hiéu truong
Truong Trung cap Xay dung Ha Noi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé to chire dao tao; to chire kiém tra, thi, xét cong nhan tét
nghiép trinh d¢ trung cap theo nién ché tai Truong Trung cip Xdy dung Ha Noi.

Piéu 2. P6i twong ap dung

Quy ché nay 4p dung cho dao tao chinh quy tai Truong va tai cac co so lién két dao
tao.

Quy ché nay khong ap dung cho ddo tao thudng xuyén.

Chuong 11
TO CHUC PAO TAO

Piéu 3. Pao tao theo nién ché

Pao tao theo nién ché 1a dao tao theo don vi nam hoc. Mdi chuong trinh dao tao (sau
day goi chung la chuong trinh) cua moét nganh, nghé duoc thuc hién trong mot s6 nam hoc
nhat dinh. Hoc sinh (sau day goi chung la nguoi hoc) phai hoan thanh khdi lugng klen thuec,
k¥ niang duoc quy dinh trong sé thang hodc nim hoc d6. Mot nam hoc thudng duoc to chirc
thanh hai hoc ky.

Piéu 4. Thoi gian khéa hoc va thoi gian hoat dong giang day

1. Thoi gian ddo tao 1a thoi gian duge quy dinh dé ngudi hoc hoan thanh mét chuong
trinh cu thé va du diéu kién dé nhan bang tot nghiép twong Gng v6i chuong trinh d6, cu thé:

a) Thoi gian ddo tao trinh do trung cap:

Thoi gian 12 1,5 dén 2 nam hoc ap dung cho cac nganh, nghé dao tao d6i voi ngudi co
bang tot nghiép THCS;

Trong trudng hop ngudi hoc ¢d nhu tiép tuc hoc 1én trinh d6 cao dang, dai hoc thi
phai hoan thanh khi lugng kién thirc van hoa THPT theo quy dinh ciia Bo Giao duc & Dao
tao.

Thoi gian 1a 1 nam hoc ap dung cho cac nganh, nghé dio tao:

- Déi v6i nguoi co bang tot nghiép trung cip cing nganh, nghé dao tao va cé bing tot
nghiép THPT hodc twong duong;

- Pbi voi nguoi co bang tét nghiép trung cip cung nganh, nghé dao tao c6 bang tét
nghiép THCS va da hoan thanh khéi lugng kién thirc van hoa THPT theo quy dinh.

2. Thoi gian tbi da 1a 3,5 nam ddi vé&i trinh d6 trung cap dé nguoi hoc hoan thanh
chuong trinh bao gdm: thoi gian téi da dé hoan thanh cic mén hoc, mo-dun trong chuong
trinh, dugc tinh tur thoi diém bat dau hoc mon hoc, mo-dun thir nhat dén khi hoan thanh mon
hoc, mé-dun cudi cing cua chuong trinh va thoi gian dé hoan thanh cac mén thi tot nghiép;
Phong dao tao tham muu cho Hi¢u truong xem xét, quyét dinh kéo dai thém thoi gian tdi da
theo quy dinh tai Khoan 2 - Piéu nay déi véi ngudi hoc thudce vao mot trong cac truong hop
sau: Pugc diéu dong di thyc hién nghia vy an ninh - qudc phong, sau khi hoan thanh nghia
vu tiép tuc hoc tai trudng; c6 gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh cua Luat Nguoi khuyét
tat; vi ly do stre khoe phai dung hoc trong thoi gian dai dé diéu tri; bi truy ctru trach nhiém
hinh sy, di c6 két luin cta co quan c6 tham quyén nhung khong thudc trudng hop bi xur 1y
ky luat & mtrc bi budc thoi hoc;



Nguoi hoc cung lac hai chuong trinh, thoi gian téi da dé hoan thanh hai chuong trinh
bang thoi gian tdi da 1on nhat dé hoan thanh mot trong hai chuong trinh va duge tinh tir khi
bét dau hoc chuong trinh thir nhat.

3. Thoi gian t6 chuc giang day cua trudng quy dinh cu thé nhu sau:

a) Thoi gian t6 chirc giang day cua truong trong thoi gian tir 7 gio 00 phut dén 21 gid
hang ngay, trir cac ndi dung bit budc phai giang day ngoai thdi gian quy dinh nay méi du
diéu kién thuc hién;

b) Tong thoi luong hoc tap theo thdi khoa biéu dbi voi mot nguoi hoc trong mot ngay
khong qua 8 gio, trir cac ndi dung bat budc phai ¢ nhiéu thoi gian hon 8 gid méi du diéu
kién thuc hién. Trong d6, mot tuan hoc khong bd tri qua 30 gio 1y thuyét; trong mot ngay,
khong b tri qua 6 gio 1y thuyét.

Piéu 5. Pia diém dao tao

1. bia diém dao tao duoc thyc hién tai truong va tai cac co so lién két theo quy dinh.
Trong do, nha truong co thé t6 chirc giang day ngoai pham vi cua truong cac ndi dung vé
kién thirc van hoa, an ninh - qudc phong, gido duc thé chit va cac ndi dung thyc hanh, thyuc
tap trén co so bao dam chat luong dao tao.

2. Viéc to chirc thi két thiic mon hoc 1y thuyét, thi tét nghiép moén 1y thuyét dugc thuc
hién tai truong; thi két thiic mén hoc, md-dun c¢b ca ly thuyét va thyc hanh, thyc tap chuyén
mén, thuc tap tot nghiép, thi tét nghiép mon thuc hanh c6 thé duoc thuc hién ngoai truong
trong truong hop truong khong bao dam diéu kién vé co s& vat chat dé thuc hién tai truong.

Piéu 6. K¢ hoach dao tao

1. Xay dung ké hoach dao tao

Cin clr vao chuong trinh dao tao, Phong Pao tao t chtc phdi hop T6 chuyén mén dé
xady dung ké hoach dao tao bao gé)m: ké hoach nam hoc, ké hoach giang day, ké hoach thi,
thoi khoa biéu va trinh hiéu truong ky ban hanh theo mdc thoi gian sau:

Ké hoach niam hoc, ké hoach giang day hoc ky I, ké hoach thi hoc ky I, thoi khoa biéu
hoc ky I, ké hoach thi t5t nghiép: ban hanh vao giita thang 8 hang niam;

Ké hoach giang day hoc ky II, ké hoach thi hoc ky II, thoi khoa biéu hoc ky II: ban
hanh trudc ngay nghi tét 4m lich hang nam 2 tuan 18.

Trong nim hoc, phong Dao tao phdi hop Té chuyén moén cé thé to chirc thém mot ky
hoc phu dé ngudi hoc c6 diéu kién duge hoc lai, hoc bu. Mdi hoc ky phu c6 it nhat 6 tuan
thuc hoc cong véi thoi gian thi két thtic mon hoc, mo-dun.

Ké hoach dao tao dugc xay dung trén cac biéu mau quy dinh va trén phan mém quan
ly dao tao ctia nha truong.

2. Trién khai ké hoach dao tao

Phong dao tao c6 nhiém vu cong bd cong khai ké hoach dao tao trude khi bat dau mot
khoéa hoc, nam hoc.

T chuyén moén c6 trach nhi¢m trién khai ké hoach dao tao trugce 1 tudn 18 tinh tir tuan
18 dau tién trong hoc ky dé gido vién bo mon co thoi gian chuan bi ho so giang day .

Giao vién bd moén co trach nhiém chuan bi ho so giang day theo ding quy dinh trudc khi 1én
16p.

Piéu 7. T6 chirc nhip hoc

Phong Pao tao té chic nhap hoc theo quy dinh ctia Quy ché tuyén sinh cua nha
truong;

Phong Dao tao tham muu gitp Hiéu truong quyét dinh phan coéng gido vién chu
nhiém dé trién khai cOng tac gido dyuc va c¢d van hoc tap cho ngudi hoc.

Nha truong to chirc cung cap day du cac thong tin cho ngudi hoc vé muc tiéu, nodi
dung va ké hoach hoc tap ciia chuong trinh ddo tao, cic ndi quy; quy ché trén cong thong tin
dién tu nha truong.

Piéu 8. Td chirc 16p hoc

Ngudi hoc sau khi hoan thanh thi tuc nhap hoc duoc sip xép vao 16p theo ting nganh
nghé. Lop theo tung nganh, nghé dugc git on dinh va duoc to chirc cac hoat dong hoc tap,



sinh hoat doan thé, cac phong trao thi dua, cac hoat dong chinh tri - xa hgi, van hoa thé thao,
quan ly l’lgu’O’i hoc trong subt qua trinh dao tao tir diu dén cudi khoa hoc.

Piéu 9. Chuyén nganh, nghe dao tao

1. Ngudi hoc duoc chuyén nganh, nghé dao tao dang hoc sang hoc mot nganh, nghé
dao tao khéc cua truong.

2. Ngudi hoc chuyén nganh, nghé dao tao phai bao dam cac yéu ciu sau:

a) Nguoi hoc c6 don dé nghi chuyen doi ‘nganh, nghé dao tao;

b) Nganh, nghe dao tao du kién s& chuyén sang hoc phai c6 cung hinh thire tuyen sinh
va cac tiéu chi tuyén sinh bang hodc thap hon so véi tiéu chi tuyén sinh cua nganh, nghé dao
tao dang hoc; .

¢) Nguoi hoc khi dd duoc chuyén ddi sang nganh, nghé dao tao khac thi phai dung
hoc nganh, nghé dao tao trudc khi chuyén doi:

d) Viéc chuyén d6i nganh, nghé dao tao phai hoan thanh trudc khi bat ddu hoc ky thir
hai;

d) Khong trong thoi gian: tam ding chuong trinh dang hoc, diéu chinh tién do hoc, bi
nha truong ky ludt tor mic canh cdo trd 1€n, bi truy ctru trach nhiém hinh sy.

e) Viéc chuyén d6i nganh, nghé dao tao phai c6 quyét dinh cua Hiéu trudng méi duoc
thuc hién.

3. Thoi gian hoc téi da dé ngudi hoc chuyén nganh, nghé dao tao hoan thanh chuong
trinh dugc quy dinh tai Khodn 2 - Diéu 4 cua Quy ché nay va dugc tinh tur khi bat dau nhap
hoc nganh, nghé truéc khi chuyén.

Piéu 10. Hoc cung lic hai chwong trinh

1. Hoc cung lac hai chuong trinh danh cho ngudi hoc c¢6 du diéu kién quy dinh tai
Khoan 2- Piéu ndy va c¢6 nhu cau ding ky hoc thém mot chuong trinh thir hai cta trudng
hodc cua don vi lién két dao tao véi trudng dé khi du diéu kién tot nghiép duogc cap hai bang.

2. biéu kién hoc cung luc hai chuong trinh:

a) Nguoi hoc ¢6 don dé nghi hoc cung luc hai chuong trinh;

b) Nganh, nghé dao tao & chuong trinh thtr hai phai khdc nganh, nghé dao tao ¢
chuong trinh thir nhat;

¢) Pi hoc xong hoc ky thtr nhat. Trong d6, xép loai két qua hoc tap cia timg hoc ky
da hoan thanh & chuong trinh thir nhat tinh dén thoi diém xét hoc cung lic hai chwong trinh
phai dat loai khé tr¢ 1én;

d) Khong trong thoi gian: tam dung chuong trinh dang hoc, bi ky luat tor mtrc canh
cdo trd 1én, bi truy ctru trach nhiém hinh su.

3. Nguoi hoc thudc di¢n phai diéu chinh tién d6 hoc hodc bi budc thoi hoc & chuong
trinh thir nhat thi bi budc thoi hoc & chuong trinh thir hai.

4. Ngudi hoc chi duge xét tot nghiép chuong trinh tha hai, néu c6 du diéu kién tét
nghiép ¢ chuong trinh thir nhat.

5. Thoi gian dé ngudi hoc hoan thanh hai chwong trinh duoc quy dinh tai Khoan 2 -
Diéu 4 cua Quy ché nay.

6. Phong dao tao tham muu Hiéu trudng quy dinh cu thé viéc hoc cung luc hai chuong
trinh.

Piéu 11. Nghi hoc tam thoi, nghi 6m

1. Nguoi hoc dugc tam dung chuong trinh dang hoc va dugc bao luu diém hoc tap
néu thudc mot trong cac trudng hop sau:

a) Pugc co quan nha nudc cod tham quyén diéu dong thuc hién nhi¢ém vu an ninh -
qubc phong;

b) Vi ly do stc khoe phai dung hoc trong thoi gian dai dé diéu tri thi phai c6 gidy xac
nhéan cta co sé y té noi ngudi hoc d6 kham hodc diéu tri hoidc phai co gidy xac nhan khuyét
tat theo quy dinh cuia Luat Nguoi khuyet tat;

c¢) Trong thoi gian bi ky luat & muc dinh chi hoc tap c¢6 thoi han;



d) Bi truy ciru trach nhiém hinh sy nhung chua c6 két luan cua co quan co tham
quyén hodc di c6 két luan cua co quan c6 thdm quyén nhung khong thudc truong hop bi xur
ly ky luat & mutrc bi budc théi hoc;

d) Vi 1y do khac khong duoc quy dinh tai diém a, b, ¢, d caa Khoan nay: ngudi hoc
phai hoc xong it nhat hoc ky thtr nhét tai trudng; khong thudc trudng hop bi bude thoi hoc.

2. Nguoi hoc dugce tam hoan hoc mon hoc, mo-dun theo ké hoach dao tao cua truong
va phai hoan thanh mén hoc, mo-dun tam hodn dé trong quy thoi gian t6i da hoan thanh
chuong trinh néu thudc mot hodc nhiéu truong hop sau:

a) Vi 1y do strc khoe khong bao dam dé hoc mon hoc, mo-dun d6 va phai cé gidy xac
nhén cua co s y té noi ngudi hoc dé6 kham hodc diéu tri;

b) C6 1y do khac khong thé tham gia hoan thanh mén hoc, m6-dun do6, kém theo minh
chirng cu thé va phai dugc hiéu trudng chap thuan.

3. Ngudi hoc khong thudce trudng hop quy dinh tai khoan 1, 2 cua Piéu nay, trong
trudng hop ¢ 1y do chinh dang thi duoc nghi hoc dot xuit theo quy dinh cua trudng va phai
hoan thanh nhiém vu hoc tap theo quy dinh, dong thoi phai bao dam diéu kién du thi két thuc
mon hoc, md-dun méi duge du thi két thiic mon hoc, mo-dun.

4. Thoi gian nghi hoc tam thodi dugc tinh vao thoi gian tdi da dé ngudi hoc hoan thanh
chuong trinh dugc quy dinh tai Khoan 2- Diéu 4 ciia Quy ché nay.

5. Phong dao tao tham muu Hiéu truong quy dinh cu thé viéc nghi hoc tam thoi cua
nguoi hoc.

Piéu 12. Mién trir, bao luu két qua hoc tap

1. Viéc mién, giam, tam hoan hoc moén hoc Gido duc quéc phong va an ninh dugc
thuc hién theo quy dinh t6 chirc day, hoc va danh gia két qua hoc tap mén hoc Gido duc qubc
phong va an ninh do B Lao dong -Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

2. Pugc mién hoc, mién thi két thuc moén hoc, mo-dun, mon thi tot nghi¢p trong
chuong trinh ciia truong trong truong hop ngudi hoc di duge cong nhan tét nghiép chuong
trinh tu trinh d6 tuong duong, trong d6 c6 mon hoc, mo-dun hodc c6 mon thi tot nghi¢p cé
diém dat yéu cau va dugc cong nhan 1a twong duong véi mén hoc, md-dun, modn thi tot
nghiép trong chuong trinh cua truong.

3. Pugc mién hoc, mién thi két thic mén hoc, mién thi tét nghiép d6i v6i mon hoc
Chinh tri thuc cac mon hoc chung trong truong hop nguoi hoc da tdt nghiép chuong trinh tur
trinh d6 tuwong duong hodc c6 van bang, chung chi tét nghiép chuong trinh trung cap, cao
cap 1y luan chinh trj hodc twong duong.

4. Pugc mién hoc, mién thi két thiic mon hoc Ngoai ngilt thugc cac mon hoc chung
trong truong hop nguodi hoc da co6 chiing chi ngoai ngit tuong duong bac 3 theo Khung nang
luyc ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam do B Gido duc va Dao tao ban hanh.

5. Pugc mién hoc, mién thi két thiic mén hoc Tin hoc thudc cac mén hoc chung trong
truong hop ngudi hoc c¢6 két qua kiém tra ddu vao cua truong dat chuan ky ning sir dung
cong nghé thong tin co ban theo quy dinh cua B6 Thong tin va Truyén thong.

6. Pugc mién hoc, mién thi két thac mén hoc Giao duc thé chat thudc cac mon hoc
chung trong truong hop nguodi hoc 1a thuong bénh binh, c6 thuong tat hodc bénh man tinh
1am han ché chirc ning van dong; ngudi hoc trong thoi gian hoc tai truong dat giai nhat, nhi,
ba hodc dat huy chuong trong cac dot thi d4u thé thao cip nganh hoic tir cap tinh tré 18n.

7. Nguoi hoc co gidy xac nhan Khuyét tat theo quy dinh cua Ludt Nguoi Khuyét tat
dugc hiéu truong xem xet, quyét dinh cho mién, giam hoc mot s mon hoc, mo-dun hoic
mién, giam mot sb noi dung va hoat dong gido duc ma kha nang c4 nhan khong thé dap ung
duoc.

8. Bao luu diém, cong nhan két qua hoc tap

a) Nguoi hoc duoc bao luu diém, cong nhan két qua hoc tap cua cac mon hoc, md-dun
dat yéu cdu tir chuong trinh dao tao cua trudng, cua truong noi chuyén di trong trudng hop
chuyén truong, ctia mot trong hai truong thuc hién lién két dao tao trong trudng hop hoc
cung lac hai chuong trinh;



b) Thoi gian duoc bao luu két qua hoc tdp khong qua 5 nam.

9. Nguoi hoc c6 nhu ciu duoc mién trir, bao luu két qua hoc tap phai c6 don dé nghi
Hiéu truong xem xét, quyét dinh khi nhap hoc va trude mdi ky thi.

Piéu 13. Piéu chinh tién d hoc, budc thdi hoc, tw thdi hoc

1. Nguoi hoc sau khi két thic mdi nam hoc, néu thudc mot trong cac truong hop sau
thi budc phai diéu chinh tién do hoc va phai hoan thanh tat ca cac mon hoc, mo-dun chua dat
yéu ciu méi duge Hidu trudng xem xét, cho phép hoc tiép cac mon hoc, moé-dun méi:

a) C6 diém trung binh chung niam hoc tir 4,0 dén duéi 5,0 diém theo thang diém 10;

b) Thudc d6i twong duge quy dinh tai Piém d-Khoan 2-Diéu nay.

Thoi gian diéu chinh tién d6 hoc duoc tinh vao thoi gian toi da dé hoan thanh chwong trinh
duoc quy dinh tai Khoan 2- Piéu 4 cua Quy ché nay.

¢) Truong hop dic biét phong Pao tao tham muu dé Hiéu trudng quy dinh cu thé.

2. Nguoi hoc bi budc thoi hoc néu thudc mot trong céac truong hop sau:

a) Két thuc mdi nam hoc ¢6 diém trung binh chung nam hoc duéi 4,0 diém theo thang
diém 10;

b) Co sd 1an canh bao két qua hoc tdp vuot qué gidi han theo quy dinh cua Hiéu
truong;

b) Da hét quy thoi gian ti da dé hoan thanh chuong trinh dugc quy dinh tai Khoan 2-
Diéu 4 ctia Quy ché nay hodc da hét s6 1an duoc du thi tot nghiép theo quy dinh tai Khoan 2-
Piéu 21 cuia Quy ché nay nhung diém thi tét nghiép chua dat yéu cau;

c¢) Bi ky luat & mitrc budc thoi hoc;

d) Nguoi hoc ¢o gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh cua Luat Nguoi khuyét tat
thudc truong hop quy dinh tai diém a ciia khoan nay thi khong bi budc théi hoc nhung budc
phai diéu chinh tién do hoc.

Sau khi két thiic mdi mon hoc/mé dun hodc mdi nim hoc; Phong Pao tao chu tri phéi
hop véi T6 chuyén mén (giao vién b moén) canh bao két qua hoc tap cho nguoi hoc ¢co két
qua hoc tap chua dat yéu cau (dlem cac moén hoc/ mé dun dudi 5 diém, diém trung binh
chung hoc ky tu dudi 5 diém tro Xuong) biét, dé nguoi hoc co su chuan bi va hoc lai nhiing
mon hoc/mo6 dunchua dat yéu cau theo quy dinh, theo ké hoach cua nha truong; déng thoi
giup cho nguoi hoc xac dinh dugce tinh hinh hoc tap ciia ban than va 1ap phuong an hoc tap
thich hgp nham tranh roi vao truong hop bi diéu chinh tién d6 hoc, nham dam bao co thé tot
nghiép trong thoi han ctia thoi gian dao tao quy dinh tai Khoan 1-Diéu 4 ciia Quy ché nay.

3. Tu thoi hoc

Nguodi hoc khong thudc dién bi budc thdi hoc, thuc hién dﬁy du nghia vu va trach
nhiém theo quy dinh, néu thuéc mot trong cac truong hop sau duoc 1am don giri phong Pao
tao dé nghi truong cho théi hoc:

a) Nguoi hoc tu xét thdy khong con kha nang hoan thanh chwong trinh do thdi gian
con lai khong dii dé hoan thanh chuong trinh theo quy dinh;

b) Vi 1y do khac phai thoi hoc kém theo minh chung cu thé va duge Hiéu truong chap
thuan.

4. Hi¢u truong quy dinh cuy thé vé thu tuc, quyén lo1, nghia vu hodc trdch nhiém cua
ngudi hoc va quyét dinh viéc diéu chinh tién d6 hoc, budc thoi hoc va tu thdi hoc cia ngudi
hoc.

Piéu 14. Chuyén trwong

1. Ngudi hoc chuyén trudng theo quyét dinh cia co quan quan 1y nha nude co tham
quyén thi viéc chuyén truong duge thuc hién theo quyét dinh ctia co quan ra quyét dinh cho
ngudi hoc chuyén trudng dé. Trong do, viéc ra quyét dinh chuyén trudng phai c6 su dong ¥
bang vin ban ctia ngudi hoc.

2. Nguoi hoc chuyén trudng theo nhu cau ca nhan thi viéc chuyén truong duoc thuc
hién theo quy dinh cuia truong noi chuyén di va truong noi chuyén dén. Trong d6, hiéu
truong chi xét tiép nhan hodc cho ngudi hoc chuyén di hoc & mét truong khac khi nguoi hoc
d6 bao dam céac yéu cau sau:



a) Co don dé nghi chuyén trudng;

b) Khong trong thoi gian: diéu chinh tién do hoc, bi ky luat tor muc canh cdo trd 1én,
bi truy ctru trach nhiém hinh suy;

¢) Ba hoan thanh it nhat mot hoc ky tai truong noi chuyén di nhung khéng vao hoc ky
cubi cung cua khoda hoc;

d) Khi chuyén sang trudng noi chuyén dén phai hoc dung nganh, nghé dang hoc tai
trudng noi chuyén di va c¢é cing hinh thirc dao tao.

3. Hi¢u trudng truong cd nguoi hoc xin chuyén dén quyét dinh viéc tiép nhan hoic
khong tlep nhan cong nhan hodc khong céng nhan két qua hoc tap cuia nguoi hoc & truong
noi chuyén dén.

4. Thoi gian tdi da cho nguoi hoc chuyén truong hoan thanh chwong trinh duoc tinh
tir thoi diém nhap hoc & trudng noi chuyén di.

Chuwong II1
TO CHUC KIEM TRA, THI, XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Piéu 15. Té chirc kiém tra thwong xuyén, kiém tra dinh ky va thi két thic mén
hoc, mo-dun

1. T6 chic kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh ky

a) Kiém tra thuong xuyén do gido vién giang day mon hoc, mo-dun thyc hién tai thoi
diém bét ky trong qua trinh giang day theo tfmg mén hoc, mo-dun thong qua viéc kiém tra
van dap trong gio hoc, kiém tra viét voi thoi gian lam bai bang hoic duéi 30 phat, kiém tra
mot s6 noi dung thyc hanh, thuc tap, chdm diém bai tdp va cac hinh thic kiém tra, danh gia
khac;

b) Kiém tra dinh ky dugc quy dinh trong chuong trinh moén hoc, mo-dun; kiém tra
dinh ky c6 thé bang hinh thtrc kiém tra viét tir 45 dén 60 phut, cham diém bai tap 1on, tiéu
luén, lam bai thyc hanh, thuc tap va cac hinh thirc kiém tra, danh gié khéc;

¢) Quy trinh kiém tra, ndi dung va phuong phap kiém tra, sé bai kiém tra cho ting
mon hoc/ mé dun cy thé duge thuc hién theo quy dinh trong chwong trinh mén hoc/mé dun.

2. T4 chirc thi két thuc mén hoc, mo-dun

Cubi mdi hoc ky hodc khi két thuc mén hoc, mo-dun, nha treong to chirc mot ky thi
chinh va mot ky thi phy dé thi két thuc thic mén hoc, mo-dun. Ky thi phu dugc t6 chirc vao
thoi diém thich hop cho nguoi hoc chua du thi két thuc mon hoc, mo-dun trong ky thi chinh
hodc ¢6 mén hoc, md-dun c6 diém chua dat yéu cau & ky thi chinh. Cy thé nhu sau:

a) Phong ddo tao diéu phdi lich thi trong toan trudng va thong bao cho cac don vi lién
quan, cho T6 chuyén mén va hoc sinh.

b) Lich thi thong bao cho hoc sinh biét trudc ngay thi it nhat 1 tuan.

¢) Can cir vao lich thi két thic mon hoc, mo-dun, Phong To chitc — Hanh chinh bd tri
cac phong thi; cung cap nudc udng dé phuc vu ky thi.

d) Can ctr vao lich thi két thic mon hoc, mo-dun, T6 chuyén mén td chirc ky thi theo
quy trinh :

- Xét duyét diéu kién du thi két thiic mén hoc, mo dun va danh sach hoc sinh du diéu
kién dy thi trudc ngay thi tdi thiéu 3 ngay;

- Lap danh sach hoc sinh dy thi; bang diém (theo mau qui dinh);T6 chirc in sao dé thi;

- Chuan bi gidy thi;

- Phan cbng gido vién coi; cham thi;

- T6 chte coi thi;

- T6 chtrc nhan va ban giao bai thi cho phong Pao tao;

- T6 chtrc cham bai thi;

- T6 chtic rap phach bai thi va nhap diém.

d) To chuyén mén ph01 hop véi phong Pao tao chiu trach nhiém t6 chirc thi ket thuc
mén hoc, md-dun d6i véi tit ca cac mdn hoc, mo-dun & cac 16p do T6 chuyén mén td chirc
giang day.



e) Phong Pao tao chiu trach nhiém giam sat qua trinh t chirc thi két thiic mén hoc,
mo-dun
Piéu 16. Piéu kién va s6 1an du thi két thic mon hoc/mé dun va hoc lai, thi lai

1. Diéu kién dy thi két thic mon hoc/md dun

Ngudi hoe dwoc du thi két thic mén hoe/md dun khi du céc diéu kién sau:

- C6 thoi gian hoc it nhat 70% thoi gian hoc Iy thuyét va ddy du céc bai hoc tich hop ,
bai hoc thyc hanh, thuc tap va cac yéu ciu cta mon hoc/md dun duge quy dinh trong chuong
trinh mon hoc/moé dun;

- C6 diém trung binh chung cic diém kiém tra dat tir 5,0 diém tré 18n theo thang diém
10;

- S6 1an duy thi két thic moén hoc/mé dun theo quy dinh tai Khoan 2 — Diéu nay.

- Nguoi hoc ¢6 gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh thi dugc xét uu tién diéu kién
du thi trén co s¢ nguoi hoc d6 phai bao dam diéu kién vé diém trung binh céc diém kiém tra.

2. S6 lan duy thi két thuic mén hoc/ mé dun
Nguoi hoc du diéu kién dy thi két thic mén hoc/ mé dun sau mdi 1an hoc, duoc dy thi két
thuc mon hoc/ m6 dun khong qué 02 lan, cu thé:

- Ngudi hoc duge du thi két thaic mén hoc/méd dun lan tha nhat (ky thi chinh), néu
diém mon hoc/ mé dun chua dat yéu cau thi dugce du thi thém mot 1an nita & ky thi phu.

- Nguoi hoc ving mit trong 1an thi nao ma khong c¢6 1y do chinh dang thi van tinh sb
lan dy thi va phai nhan diém 0 cho lan thi d6. Trudng hop nay, néu trong lan dy thi trong ky
thi phu c6 diém moén hoc/ mé dun chua dat yéu cau thi phai hoc lai va thi lai theo quy dinh
tai Khoan 3 — Piéu nay

- Trudng hop ngudi hoc ving mit trong 1an thi nao ma cé 1y do chinh dang thi khong
tinh s6 1an dy thi, dugce dy thi ¢ ky thi khac va duoc tinh 1a du thi 1an tha nhat.

3. Hoc va thi lai

Ngudi hoce phai hoc va thi lai mon hoc/ md dun chua dat yéu cau néu thudc mot trong
cac truong hop sau:

- Khéng du diéu kién du thi;

- b3 hét s6 1an du thi két thic mon hoc/ mé dun nhung diém mén hoc/ mé dun chua
dat yéu cau.

Nguoi hoc thudc dién phai hoc va thi lai mén hoc/ mé dun phai ndp kinh phi hoc va
thi lai theo quy dinh, khong dugc bao luu diém, thoi gian hoc tdp ciia mon hoc/ md dun lan
hoc trudc d6 va phai bao dam cac diéu kién du thi duoc quy dinh tai Khoan 1 — Piéu nay
moi dugce du thi két thac mon hoc/ moé dun.

Piéu 17. Ra dé thi, coi thi, chAm thi két thic mdén hoc, mé-dun

1. DBé thi

a) DBé thi phai phu hop v6i ndi dung mén hoc, mo-dun da duoc quy dinh trong chuong
trinh;

b) Pé thi cua tit ca cac mén hoc, méd dun trong chuong trinh dao tao cua trudng duoc
luu trit trong ngan hang dé thi do Phong dao tao quan 1y; c6 du chir ky cia To trudng chuyén
mon, Truong phong dao tao va duoc Hicu trudng duyét:

¢) D& thi phai dugc t6 chirc boc thim ngdu nhién tir ngan hang dé thi trudc khi thi,

d) Bé thi dbi vai nguoi co gidy x4c nhan khuyét tat theo quy dinh cua Ludt Nguoi
khuyét tat do Hiéu truong quyét dinh.

2. Coi thi

a) M&i phong thi két thac mon hoc, mo-dun phai bb tri it nhat 02 gido vién coi thi.

b) Gido vién dugc phan cong coi thi; trong khi coi thi khong duoc st dung céc
phuong tién thong tin, lién lac; khong dugc giup d& ngudi hoc lam bai thi dudi bat ctr hinh
thire nao; khong dugce lam viéce riéng, su dung dién thoai di dong, hut thudc hodc str dung dd
ubng c6 con va cac chat kich thich trong khi coi thi; c6 mit dung gid va thudng xuyén tai
phong thi dé 1am nhiém vu trong qua trinh coi thi.

3. Cham thi



a) Mdi bai thi két thuc mén hoc, mé-dun phai do it nhat 02 gido vién chdm thi, cho
diém doc 1ap nhau va phai ky day da vao bai thi, phiéu chim diém, bang diém tong hop cua
nguoi duy thi; trong do, bai thi viét ty luin phai dugce lam phach trude khi chidm va viéc chim
thi vin dap, thuc hanh phai thuc hién trén phiéu chidm thi do Hiéu truéng quy dinh;

b) DPiém cua bai thi 1 trung binh cong diém cua cac gido vién cham thi; truong hop
diém cua cac gido vién chdm thi ddi v6i mot bai thi c¢6 su chénh 1éch tir 1,0 diém tré 18n theo
thang diém 10 thi phai t6 chirc xem xét hodc chdm thi lai, néu chdm thi lai ma chua théng
nhét duoc diém thi Truong khoa hodc Truong b mén xem xet, giai quyét va l1a nguoi quyét
dinh cudi cung vé diém bai thi;

¢) Viéc cham phuc khao (néu c¢6) do Hiéu truéng quy dinh cu thé va td chuc thuc
hién.

4. Cong bd diém thi

a) Diém thi, kiém tra theo hinh thtrc vin dap, thuc hanh, thuc tip hodc bao vé bao céo
thuc tap phai dugc cong b6 cho nguoi hoc biét ngay sau khi chim;

b) DPéi véi cac hinh thtc thi, kiém tra khac phai dugc céng bd cho _nguoi hoc biét
muon nhat sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay thi xong ( thong bao hodc niém yét trén website).

Piéu 18. Xir Iy nguwdi hoc vi pham vé thi, kiém tra

1. Nguoi hoc thi hd, nho nguoi thi hd s€ bi dinh chi hoc tap mdt nam ddi véi vi pham
lan thi nhat va bi budc thoi hoc ddi véi vi pham lan thir hai; truong hop to chire thi, kiém tra
ho s& bi budc thoi hoc dbi véi vi pham 1an thar nhat.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, viéc xir Iy ngudi hoc vi pham trong
khi dy kiém tra, thi két thuc mén hoc/ mo-dun, thi tot nghiép duoc thyc hién nhu sau:

a) Khién trach va trir 25% diém bai kiém tra hodc bai thi: ap dung dbi v6i ngudi hoc
pham 18i mét 1an nhin bai, thao luan bai v&i nguoi hoc khac trong gio kiém tra, thi;

b) Canh céo va trir 50% diém bai kiém tra hodc bai thi: 4p dung ddi véi nguoi hoc vi
pham mot trong cac 16i sau day:

- Pi bi khién trach mot 1an trong gid kiém tra, thi nhung van tiép tuc vi pham quy
dinh tai gio kiém tra, thi do;

- Trao d6i bai 1am hodc gidy nhap cho nguoi khéc;

- Chép bai kiém tra, bai thi ciia ngudi khac; nhirng bai kiém tra, bai thi da c6 két luan
1a gidng nhau thi xir 1y nhu nhau, néu nguoi hoc bi xir 1y c6 du bang ching ching minh minh
bi sao chép trudc khi ndp bai thi dugc hi€u truéng xem xét giam tr mirc ky ludt canh cao
xudng mirc khién trach, néu bi sao chép sau khi ndp bai thi khong bi xu 1y.

¢) Dinh chi 1am bai va nhan diém 0 cho bai kiém tra, bai thi: ap dung ddi véi nguoi
hoc vi pham mot trong céac 16i sau:

- Pa bi canh cao mot 1an nhung trong gid kiém tra, thi van tiép tuc vi pham quy dinh
trong gid kiém tra, thi do;

- Mang theo tai li¢u hodc cac vat dung khong dugc phép dem vao phong thi;

- Pua dé kiém tra, thi ra ngoai phong thi hodc nhan bai giai tir ngoai vao phong thi;

- C6 hanh dong giy g0, de doa ngudi ¢ trach nhiém trong ky thi hay de doa ngudi
hoc khac;

- Viét, v& bay 1én bai kiém tra, bai thi;

- Viét bai kiém tra, bai thi trén gidy khong dung quy dinh cua truong;

- Dung bai kiém tra, bai thi ciia ngudi khac dé nop;

- C6 cac hanh vi nham muc dich xin diém, nang diém hodc 1am sai 1éch két qua kiém
tra, thi;

Ngudi hoc sau khi di dy kiém tra, thi néu c6 két luan vi pham thi bi xir Iy ky luat nhu
trong khi 1am bai kiém tra, bai thi.

Piéu 19. Cach tinh diém mén hoc, mé-dun, diém trung binh chung hoc ky/nim
hoc/khéa hoc.

1. Piém mon hoc, mo-dun



a) Piém mon hoc/ md-dun bao gdm diém trung binh cac diém kiém tra cé trong s 0,4
va diém thi két thiic mén hoc, md-dun co trong 6 0,6;

b) Piém trung binh diém kiém tra 13 trung binh cong cua cac diém kiém tra thuong
xuyén, diém kiém tra dinh ky theo hé sé cua tiung loai diém. Trong d6, diém kiém tra thuong
xuyén tinh hé s6 1, diém kiém tra dinh ky tinh hé s6 2;

c) Piém moén hoc, mo-dun dat yéu cau khi c6 diém theo thang diém 10 dat tir 5,0 tro
1én.

2. Piém trung binh chung hoc ky/nim hoc/khéa hoc.

a) Cong thuc tinh diém trung binh chung hoc ky/nim hoc/khéa hoc:

Trong do:

+ A: 1a diém trung binh chung hoc ky/nam hoc/khoa hoc;

+i: 12 s6 tha ty mon hoc, mo-dun;

+ a;: 1a diém cua mén hoc, mo-dun tht i;

+ n:: 12 s6 tin chi cia mén hoc, md-dun thtr i dugc quy dinh trong chwong trinh dao
tao;

+n: la téng sb mén hoc, md-dun trong hoc ky/nam hoc/khoa hoc.

b) Piém trung binh chung hoc ky/nam hoc/khdéa hoc bao gom ca diém mén hoc/ mé-
dun dugc bao luu, khong bao gém diém mon hoc/ mo-dun dugc mién trir va mén hoc diéu
kién;

c¢) Truong hop nguoi hoc duge tam hoan hoc moén hoc/ moé-dun thi chua tinh khéi
luong hoc tap ciia moén hoc, moé-dun do trong thoi gian duge tam hoan.

3. Piém trung binh chung hoc ky, nam hoc, khda hoc dé xét hoc béng, khen thuong
sau moi hoc ky, ndm hoc hoac khéa hoc dugce tinh theo két qua diém thi két thuc mon hoc/
mo-dun 1an thir nhat; dé xét diéu chinh tién d6 hoc, budc thdi hoc duge tinh theo két qua lan
thi két thuc mén hoc, mo-dun c6 diém cao nhit.

4. Mbén hoc Giao duc thé chat, Gido duc quéc phong va an ninh 1a 2 mén hoc diéu
kién; két qua danh gia 2 mén hoc nay khoéng tinh vao diém trung binh chung hoc ky, nim
hoc, xép loai tot nghiép nhung la mot trong cac diéu kién dé xét hoan thanh khéi luong hoc
tap, xét diéu kién duy thi tot nghiép hodc bao vé chuyén dé, khéa luan tot nghiép va duoc ghi
vao bang diém cp kém theo bang tot nghiép.

Diéu 20. Xép loai két qua hoc tap

1. Sau mdi hoc ky hodc nim hoc, ngudi hoc duoc Xép loai vé hoc luc nhu sau:

a) Can cu vao diém trung binh chung hoc ky, naim hoc theo thang diém 10 cua ngudi
hoc dé xép loai ket qua hoc tép theo hoc ky, nam hoc cua nguoi hoc do, cu thé:

- Loai xudt sic: tir 9,0 dén 10 diém;

- Loai gidi: tur 8,0 dén 8,9 dlem,

- Loai kha: tir 7,0 dén 7,9 diém;

- Loai trung binh kha: tir 6,0 dén 6,9 diém;

- Loai trung binh: tur 5,0 dén 5,9 diém;

- Loai yéu: thap hon hoic bang 4,9 diém.

b) Nguoi hoc co diém dat loai gioi trd 1én bi ha xuéng mot mirc xép loai néu thudc
mdt hodc nhiéu truong hop sau:



- Bi nha truong ky luat tor mic canh cao trd lén trong hoc ky hodc nam hoc dugc xép
loai két qua hoc tap;

- C6 mot mon hoc/ mo dun trd 1€n trong hoc ky, ndm hoc phai thi lai (khong tinh mon
hoc diéu kién; mén hoc, mo-dun duoc tam hodn hoc hodc duge mién trir).

2. Két qua hoc tap trong hoc ky phu dugc gbp vao két qua hoc tap trong hoc ky chinh
ngay trudc hoc ky phu dé xép loai nguoi hoc vé hoc luc.

Piéu 21. Piéu kién Thuc tap tot nghiép, diéu kién du thi va s6 lan duw thi tot
nghiép

1. DPiéu kién Thuc tap tot nghiép:

a) Thuc tap tot nghiép 1a mét moén hoc bat budc trong mdi chuyén nganh dao tao. Mon
hoc 1a nhitng hoat dong nghe nghiép thuc té c6 lién quan dén chuyén nganh lya chon cia hoc
sinh, ¢6 su thoa thuan bang van ban gitra nha truong, doanh nghiép va sinh (néu thuc tap tai
Doanh nghiép). Dot thyc tap tot nghiép dugc td chuc vao hoc ky cudi cua khoa hoc.

b) Hoc sinh dugc Thyc tap tot nghiép khi dap Gmg du cac yéu ciu sau:

- C6 it nhat 75% tong s6 mon hoc/md dun cia chuong trinh ddo tao dat yéu cau tro
1én;

- Théa man cac diéu kién tién quyét cia mon hoc thuc tap (Pat yéu cau déi véi 3 mon
hoc/mé dun chuyén mon bat budc theo quy dinh cu thé ciia ting nganh, nghé va hoan thanh
day da ho so thuc tap theo quy dinh);

- Hoan thanh du nghia vu hoc phi.

2. biéu kién duy thi tt nghiép
Nguoi hoc dugce du thi tt nghiép khi bdo dam cac diéu kién sau day:

a) Piém tong két cac mon hoc/ mé dun trong chuong trinh dat yéu cau tro lén;

b) Khong trong thoi gian bi ky ludt tir muc dinh chi hoc tap c6 thoi han trd 1€n, khong
bi truy ctru trach nhiém hinh suy;

c) Con sb 1an va trong quy thoi gian dugc du thi tot nghiép theo quy dinh tai Khoan 2
- Piéu nay;

d) Nguoi hoc khong di diéu kién du thi t6t nghiép thudc truong hop quy dinh tai
Piém a - Khoan 1 - Piéu nay, néu van con quy thoi gian dé hoan thanh cac méon hoc/ mé dun
trong chuong trinh theo quy dinh thi dugc hi¢u trudng xem xét, cho phép nguoi hoc d6 dugce
hoan thanh cac mén hoc/ md dun chua dat yéu cau va to chire xét diéu kién du thi tét nghiép;

d) Nguoi hoc khong du diéu kién du thi do bi ky luat & muac dinh chi hoc tap c6 thoi
han, hét thot gian bi ky luét hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy, co két luan cta co quan co
tham quyén nhung khong thudc truong hop bi xtr Iy ky luat 6 murc bi bude thoi hoc thi duge
hiéu trudng to chirc xét diéu kién du thi tét nghiép;

e) Truong hop nguoi hoc c¢6 hanh vi vi pham ky ludt hoac vi pham phap luét chua &
muc bi truy ctru trach nhiém hinh sy, hiéu truong phai to chire xét ky luat trude khi xét diéu
kién du thi tt nghiép cho nguoi hoc do.

2. S6 lan duy thi tot nghiép

a) Ngudi hoc dy thi c6 mon thi t6t nghiép ¢ diém dat tir 5,0 diém tro 1én thi khong
duoc duy thi lai mén thi tét nghiép do, néu dudi 5,0 diém thi dugc dy thi lai mon thi d6 khong
qua 03 lan trong thoi gian tdi da hoan thanh chuong trinh theo quy dinh;

b) Thi lai 1an tht nhéat cho ngudi hoc ¢6 mén thi chua dat yéu cau trong thoi gian toi
thiéu 30 ngay lam viéc ké tir ngdy trudng cong bd két qua thi tét nghiép; thoi gian thi lai 1an
tht 2 va 1an tha 3 do hiéu truong quy dinh;

¢) Nguoi hoc c6 gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh, néu c6 mén thi tot nghiép cé
diém dudi 5,0 thi dugc hiéu truong xem xet uu tién so lan du thi lai mén thi tét nghiép d6
trong quy thoi gian tdi da hoan thanh chuong trinh theo quy dinh;

d) Nguoi hoc ving mit & mén thi nao néu khong c6 1y do chinh dang thi phai nhan
diém 0 va van tinh s6 lan dy thi d6, trudong hop c6 1y do chinh dang thi dugc hiéu trudong bd
tri du thi mon thi d6 & ky thi tét nghiép khéac va chua tinh sb 1an duy thi, ddng thoi phai bao
dam trong quy thoi gian tdi da cho phép dé hoan thanh chuong trinh.



Piéu 22. K& hoach va to chirc cic hoat dong thi tét nghiép

1. Phong dao tao xay dung Ké hoach thi tot nghiép va céng bd cong khai trude ky thi
tdt nghiép it nhat 1a 05 tuan.

2. No6i dung va thoi gian thi tot nghiép

a) Thi mon Chinh tri
Thi mon Chinh tri dugc td chirc theo hinh thirc thi viét v6i thoi gian 90 phut & trinh d6 trung
cap hodc thi trac nghiém voi thot gian tir 45 phit dén 60 phit.

b) Thi moén Ly thuyet tong hop nghe nghiép

Thi mén Ly thuyét tong hop nghé nghiép duoc t6 chirc theo hinh thure thi viét hodc
trac nghiém voi thoi gian thi khéng qua 180 phut hodc thi van dap véi thoi gian cho 1 thi
sinh 14 40 phut chuén bi va 20 phit tra 1oi.

¢) Thi mén Thyuc hanh nghé nghiép

Thi mén Thyc hanh nghé nghiép dugc td chirc theo hinh thirc 1am bai thyc hanh ky
nang téng hop dé hoan thién mét phén cua san phém hodc mdt san phfim dich vy, cong viéc.
Thoi gian thi thyc hanh cho mot dé thi khong qua 3 ngay va khong qué 8 gid/ngay.

3. Hoi dong thi tot nghiép

a) Thanh 1ap hoi ddng thi tét nghiép

Hoi d@)ng thi tdt nghiép do Hiéu trudng ra quyét dinh thanh lap, bao gém:

- Chu tich hdi dong 1a hiéu truong hoic phé hiéu trudong phuy trach dao tao;

- Phoé chu tich hoi déng l1a pho hiéu truong phu trach dao tao hodc truéng phong dao
tao hodc truong bd phan khao thi va bao dam chat lugng;

- Thu ky hoi dong 1a truéng phong dao tao/trudng bo phan khao thi va bao dam chat
lugng hodc pho truong phong dao tao/pho truong b phén khao thi va bao dam chét luong;

- Cac uy vién: gdbm mot sd can bo, gido vién cua truong (co thé moi thém dai dién
doanh nghiép);

- Nhitng nguoi c6 nguoi hoc du thi tot nghiép la nguoi than (vo, ché)ng, con, anh, chi,
em rudt) thi khong dugc tham gia hoi déng va khong dugc thuc hién nhiém vu trong cac ban
hodc tiéu ban ra dé thi, coi thi, chAm thi lién quan dén nguoi hoc do;

- S6 lugng céc thanh vién trong hoi ddng it nhat 1a 05 ngudi.

b) Nhié¢m vu, quyén han

- Chii tich hoi dong thi tot nghiép chiu trach nhiém quy dinh cu thé va chi dao toan bo
cac hoat dong thi, bado v¢ chuyén dé, khoéa luan tot nghiép;

- Chu tich hoi dong ra quyét dinh thanh 1ap cac ban gitp viéc hoi dong, bao gdm: ban
thu ky, ban dé thi, ban coi thi, ban chém thi, ban cham chuyén dé, khéa luan tot nghiép;
ngoai ra, chu tich hoi dong co thé ra quyét dinh thanh lap cac ban gitp viéc khac;

- Thanh phan ctia mot ban giup viéc gdém co trudng ban va iy vién, trong do truong
ban do mot thanh vién trong hoi dong kiém nhiém, cac uy vién khac khong bat budc phai 1a
thanh vién hoi dong;

- M&i ban gitip viéc cé thé duge to chire thanh céc tiéu ban, thanh phan ciia mdi tiéu
ban gom c6 trudng tiéu ban va Uy vién;

- Cac thanh vién cua ban de thi, ban cham thi, ban chAm chuyén dé, khoa luan tét
nghiép 1a gido vién du tiéu chuan vé gido vién, giang vién trong gidao duc nghe nghiép hodc
cac chuyén gia cua cac doanh nghiép da tot nghiép dai hoc vé nganh, nghé dao tao phu hop
v61 ndi dung thi, chuyén dé, khoa luan tot nghiép;

- T6 chuc xét va trinh hiéu trudng xem xét, quyét dinh danh sach nguoi hoc du diéu
kién, khong du diéu kién dy thi, du bao vé chuyén dé khoa luan tot nghiép;

- T6 chirc, diéu hanh toan bd hoat dong thi, bao vé chuyén dé, khoa luan tot nghiép
theo Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh khac cta phap luat; dugc s dung con diu cua
truong dé thuc hién nhiém vu;

- Xay dung, trinh hiéu truong quyét dinh va cong bd nodi quy thi, quy trinh chdm thi,
chidm chuyén dé, khoa luan tét nghiép, chdm phuc khao va xt 1y diém sau phuc khao; xay



duyng dé cuong 6n tap thi tot nghiép, dé thi va cac tai liéu khac lién quan dén ky thi, bao vé
chuyén dé, khoa ludn t6t nghiép trinh hiéu truong phé duyét;

- Bao mat dé thi theo quy dinh cta phap luat;

- Tb chirc cong tac coi thi, kiém tra giam sat thi, chdm thi, chAm chuyén dé&, khoa luan
t5t nghiép, cham phuc khao; xu 1y hodc de xuat voi Hiéu truong xur ly cac truong hop vi
pham ndi quy thi, giai quyet cac khiéu nai, t6 cdo lién quan dén ky thi;

- Xét diéu kién t6t nghiép cho nguoi hoc theo quy dinh tai Diéu 25 cia Quy ché nay;

- Trinh Hiéu trudéng xem xé&t, quyet dinh danh sach ngudi hoc du diéu kién, khong du
diéu kién cong nhan tét nghiép;

- Bao cao cac van dé lién quan dén ky thi theo quy dinh cua hi¢u truong va thyuc hién
nhiém vy, quyen han khac lién quan dén viéc td chtre ky thi theo quy dinh cta phap luat.

4. Ra d@ thi, coi thi, chAm thi

a) D& thi phai phu hop véi dé& cuong 6n thi, mdi moén thi phai c6 mot bo dé thi chinh
va it nhat mot bo dé thi dy bi twong duong vé nodi dung kién thic va co cung thoi gian 1am
bai thi d6i véi mon thi Chinh tri va mén Ly thuyét tong hop nghé nghiép;

b) Piém dap an cua dé thi theo hinh thirc thi viét, thyc hanh dugc chia nhé theo y
khong qua 0,25 diém theo thang diém 10; trong d6, néu diém toan bai thi c6 diém 1é 1a 0,25
thi quy tron thanh 0,5; c6 diém 1¢ 12 0,75 thi quy tron thanh 1,0;

¢) Viéc coi thi, chdm thi, chdm phuc khao, cong bd diém thi co ban dugc thuc hién
nhu ky thi két thac mon hoc, md-dun; trong do, chu tich hoi déng thi tot nghiép la nguoi
quyét dinh cudi cung diém thi.

Piéu 23. Piéu kién tot nghiép

1. Nguoi hoc dugc cong nhén tot nghiép khi du cac diéu kién sau:

a) Piém cia m6i mon thi tot nghiép phai dat tir 5,0 tré 1én hodc diém chuyén dé, khoa
luan t6t nghiép c6 diém dat tir 5,0 tré 1én theo thang diém 10;

b) Khong trong thoi gian: bi ky luat tor mic dinh chi hoc tdp c6 thoi han trd 1én, bi
truy ctru trach nhiém hinh sy;

c¢) Truong hop nguodi hoc c¢6 hanh vi vi pham ky luat hoac vi pham phap luéat chua &
muc bi truy ctru trach nhiém hinh sy, hiéu truong phai to chirc xét ky luat trude khi xét diéu
kién cong nhan tot nghiép cho nguoi hoc do.

2. Trudng hop ngudi hoc bi ky luat & mirc dinh chi hoc tap c6 thdi han, hét thoi gian
bi ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy va di c6 két luan cua co quan c6 tham quyén
nhung khong thudc truong hop bi xur ly ky luat o mirc bi bude thoéi hoc thi duge hiéu truong
t6 chirc xét cong nhéan tot nghiép.

3. Cham nhét sau 15 ngay lam viéc, ké tur ngay két thuc thi t6t nghi¢p hoac két thuc
ngay bao vé chuyén d¢, khéa luan tt nghiép, hoi dong xét tot nghiép to chirc xét tot nghiép
cho nguoi hoc. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc, ké tir ngay xét tot nghiép cho ngudi hoc,
hoi ddng xét tot nghiép phai trinh hiéu trudng danh sach nguoi hoc co du diéu kién, khong
du diéu kién cong nhan tot nghiép.

4. Trén co so dé nghi cia hoi d@)ng xét tdt nghiép, cham nhét sau 03 ngay lam viéc ké
tr ngdy dé nghi, hiéu trudng ra quyét dinh cong nhan tot nghiép cho nguoi hoc du diéu kién
t6t nghiép.

Piéu 24. Piém danh gia xép loai tot nghiép

1. Bbi v6i nguoi hoc dy thi tot nghiép diém danh gia xép loai tét nghiép duoc tinh
theo cong thuc sau:

D _ 3.DTB + 2.DTNTH + DTNLT
™ — 6
Trong do:
+ P diém danh gia xép loai tot nghiép
+ Prs: diém trung binh chung toan khoéa hoc
+ Prvru: diém thi mén Thyc hanh nghé nghiép
+ Prwr: diém thi mon Ly thuyét tong hop nghé nghiép



2. Dbi v6i sinh vién bao vé chuyén dé, khéa luan tot nghiép diém danh gia xép loai tot
nghiép dugc tinh theo cong thic sau:

_ 3.Dws +2.Dep
DTN_ 5
Trong d6: Peo: diém chuyén dé, khoa luan tot nghiép.

3. Xép loai tot nghiép cua ngudi hoc duwgc cian cir vao diém danh gia xép loai tot
nghiép va tinh theo thang diém 10 nhu sau:

a) Loai xuit séc_: diém danh gia xép loai tot nghiép tir 9,0 dén 10;

b) Loai gioi: diém xép loai tot nghiép tir 8,0 dén 8,9;

¢) Loai kha: diém danh gia xép loai tot nghiép tur 7,0 dén 7,9;

d) Loai trung binh kha: diém danh gia xep loai t6t nghiép tir 6,0 dén 6,9;

e) Loai trung binh: diém danh gia x¢&p loai tot nghiép tir 5,0 dén 5,9.

4. Nguoi hoc o diém danh gia xép loai t6t nghiép dat tir loai gidi tro 1én khong co
mon thi tdt nghiép nao phai thi lai hodc khdong phai bao v¢ lai chuyén dé, khoa luan tot
nghiép sé& bi giam di mot mirc xép loai tét nghiép néu thudc mot trong cac trudng hop sau:

a) C6 mot moén hoc/ md dun trd 1én trong khoda hoc phai thi lai, hoc lai (khong tinh
mén hoc diéu kién; mén hoc/ médun duoc mién trir);

b) Bi nha truong ky luat tor mic cdnh cdo tr¢ 1én (khong tinh muac ky luat dugc quy
dinh tai Khoan 2 - DPiéu 18 ctia Quy ché nay) trong thdi gian hoc tap tai truong.

5. Ngudi hoc phai thi lai tot nghiép hoac bdo v¢ lai chuyén dé, khoéa luan tét nghiép
thi xép loai tot nghiép nhu sau:

a) Co 01 mon thi tot nghiép phai thi lai mot lan thi Xép loai tot nghiép cao nhat 12 loai
kha;

b) C6 02 mén thi tot nghiép phai thi lai mot 1an hodc c6 mot mon thi tét nghiép phai
thi lai hai 1an hodc bao vé lai chuyén d¢, khoa luan tot nghiép thi xép loai tét nghiép cao nhat
la trung binh kh4;

¢) Nguoi hoc phai thi lai tt nghiép hodc bao vé lai chuyén dé, khoa luan tot nghiép
khong thudc truong hop quy dinh tai diém a, b ctia khoan nay thi xép loai t6t nghiép loai
trung binh.

Piéu 25. Cép gléy chirng nhan tt nghi¢p tam thoi, bang diém, gidy ching nhan
két qua hoc tap, bing tot nghiép

1. Cép gidy chirg nhan tot nghiép tam thoi, bang diém, gidy chtimg nhan két qua hoc
tap.

a) Hiéu truong cap gidy chirg nhan tot nghiép tam thoi trude khi cp bang tot nghiép
cho ngudi hoc sau khi dugce cong nhan tot nghiép;

b) Phong ddo tao cip bang diém theo chuong trinh ddo tao cho toan khéa hoc sau khi
nguoi hoc dugc cong nhan tdt nghiép. Trong d6 ghi rd nganh, nghé dao tao, hinh thuc dao
tao; két qua va Iy do mon hoc/ médun duge mién trir, bao luu diém; diém thi tét nghiép hoic
diém chuyén dé, khéa luan tot nghiép, diém trung binh chung hoc tép toan khoa hoc, xép loai
t6t nghiép, khen thuong va ky luét, 1y do ha murc xép loai tot nghiép (néu cd);

¢) Bang diém duoc cap sau khi nguoi hoc ¢6 quyét dinh céng nhén tét nghiép, mudn
nhat trong ngdy trao bang tt nghiép;

d) Nguoi hoc chua dugce cong nhan tét nghiép duoc cip gidy ching nhan két qua hoc
tadp cdc mon hoc/ mdédun da hoc trong chuong trinh dao tao cua truong, trong d6 phai ghi rd
hinh thirc dao tao va ly do nguoi hoc chua duge cong nhén tét nghi¢p.

2. Phong dao tao chiu trach nhiém td chuc trao bang tdt nghiép cho nguoi hoc du diéu
kién céap bang tot nghiép trong thoi gian 30 ngay lam viéc ké tir ngay ngudi hoc két thac thi
moén thi tot nghiép cudi cung.

Piéu 26. Quan ly hd so, tai liéu dao tao

Phong dao tao chiu trach nhiém lap ho so va quan 1y ho s0, tai liéu; bao quan st dung,
huy hé so, tai liéu lién quan dén dao tao theo quy dinh hién hanh cua phap luat. Trong do,
mot s6 hd so, tai lidu va thoi han luu trir bao dam yéu cau dudi day:



1. Hb so, tai liéu luu trit vinh vién

a) Ho6 so ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép; vin ban cua trudng phé duyét ban
hanh stra doi, bd sung chuong trinh; ho so bién soan, lya chon, thim dinh ban hanh gido trinh
hodc tai liéu giang day; vin ban quy dinh vé quan 1y dao tao;

) Vin ban phé duyét danh sach ngudi hoc trung tuyén, vin ban phé duyét danh sach
nguoi hoc nhap hoc hodc phan 16p;

c) Bang diém tong hop két qua hoc tap cua ngudi hoc theo nam hoc, khoa hoc;

d) Hd so cong nhan két qua tot nghiép cho ngudi hoc cac 19p, cac khoa dao tao: quyét
dinh thanh 1ap hoi dong thi t5t nghiép; danh sach ngudi hoc du thi va két qua ting mén thi,
phiéu ndp bai thi co chit ky ctua nguoi hoc; bién ban hop cua cac hoi dong; quyét dinh cua
hiéu truéng vé viéc cong nhan va cip bang tt nghiép cho ngudi hoc;

d) S6 cap phat bang tot nghiép;

e) Ké hoach dao tao ddi véi khoa hoc, niam hoc, hoc ky; bdo cao téng két nam hoc,
khoa hoc va ban luu cac bao cao lién quan dén dao tao glri co quan quan 1y nha nude c6 tham
quyén;

g) Ho so khen thuong, ky luat ngudi hoc;

h) Ho so lién két ddo tao trong nude va nudc ngoai, dio tao theo dia chi;

1) HO so kiém tra, hudng dan chuyén mon, nghiép vu dao tao cua truong; ho so, tai
liéu lién quan dén viéc theo ddi va bao dam chat lugng dao tao;

k) Ho so, tai liéu hoat dong cua hoi déng vé dao tao cua truong.

2. Ho so, tai liéu luu trir it nhat 10 nam ké tir ngay Hiéu truong ky quyét dinh cong
nhan tdt nghiép cho nguoi hoc

a) Ho so giang day cua gido vién;

b) Céc hd so, tai liéu cua truong li€n quan dén td chure thi két thic moén hoc/ mé dun:
ké hoach thi va lich thi, cic bién ban hop vé thi két thiic mon hoc/ mé dun, danh sach nguoi
hoc dy thi va két qua timg mon thi, phiéu ndp bai thi c6 chit ky ciia nguoi hoc va can bd coi
thi, két qua thi két thtic mén hoc, mo- dun;

¢) Bang diém tirng mén hoc, mo-dun ciia nguoi hoc bao gom diém kiém tra, diém thi,
diém mon hoc/ mé dun cé chir ky cua giao vién giang day va can b quan ly;

d) Ho so, cong vin trao ddi vé cong tac dao tao.

3. Hb so, tai liéu luu trit it nhat 05 nam ké tir ngay Hiéu truong ky quyét dinh cong
nhan tot nghiép cho ngudi hoc:

a) HO so vé cong tac to chirc cham phuc khao cac bai thi két thuc mon hoc/, mddun,
thi tot nghiép (néu c0);

b) S6 lén lop/so dau bai cho ting 16p hoc cu thé.

4. Cac loai hd so, tai liéu luu trir it nhat 01 nam ké tir ngay Hiéu truong ky quyét dinh
cong nhan tot nghiép cho nguoi hoc:

a) Bé cuong hudng dan 6n thi tot nghiép; cac bién ban bdc thim de thi, ban giao d¢
thi, ban giao bai thi tot nghiép; dé thi da st dung, bai thi, phiéu chidm thi tét nghiép;

b) Thoi khoa biéu va vin ban phan cong gido vién giang day mén hoc/ mé dun.

5. HO so, tai ligu Iuu trit it nhat dén thoi diém khéa hoc két thuc:

a) Dé cuong huéng dan 6n thi két thic mén hoc/ modun;

b) Céc bién ban vé bdc tham dé thi, ban giao dé thi, ban giao bai thi két thiic mén hoc/
mo dun;

¢) Dé thi di str dung, bai thi, phiéu cham thi két thic mén hoc/ md dun.

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 27. Trach nhiém cia phong dao tao
1. Phong ddo tao chu dong to chirc phdi hop cac T chuyén méon xdy dung ké hoach
dao tao hang nam trinh hiéu truéong ky ban hanh va trién khai thuc hién. K& hoach dao tao



phai dap ung yéu cau dam bao chit luong theo quy dinh d6i voi timg chuong trinh nhu da
ban hanh.

2. Trudce khi bat dau khoa hoc, phong dao tao td chirc thong bao cong khai cac thong
tin:

a) Cam két chat luong dao tao; muyc tiéu, chuan dau ra cua timg nganh, nghe dao tao;
diéu kién bao dam chét lugng; thoi gian tdi da dé hoan thanh chuong trinh d6i véi ting
nganh, nghe cu thé; quy ché dao tao; ké hoach dao tao ddi vai khoa hoc, nam hoc; thoi gian
du kién thi t6t nghiép; quyén va nghia vu cta gido vién, ngudi hoc va td chirc, cd nhan cé
lién quan;

b) Ngoai cong khai vé dao tao dugc quy dinh tai diém a va b caa khoan nay, truong
phai thuc hién cong khai cac van dé lién quan dén dao tao cua truong dung quy dinh hién
hanh vé thyc hién cong khai ddi vai cac co so gido duc nghé nghiép;

¢) Cac ndi dung can cong khai khac do Hiéu truéng quyét dinh.

3. Truong dugc phép danh gid va cong nhén vé quy trinh dao tao, ndi dung dao tao va
gia tri cia moén hoc/ mé dun 1am co s& cho viéc cong nhan kién thire, k§ ning da tich lily cua
nguoi hoc s dung trong trudong hop chuyén truong, hoc lién thong hodc hoc tiép 1én trinh do
cao hon gitra cac co s dao tao.

4. Trong qua trinh td chtc thuc hién, néu c6 kho khan, vuong méc can stra doi, bd
sung Quy ché nay dé nghi cac don vi c6 lién quan phan anh vé Phong Pao tao dé tong hop,
béo cédo trinh Hiu truéng xem xét, quyét dinh./.

Piéu 28. Ché @9 bao cao

1. Phong Pao tao tham muu cho Hiéu trudng bao cao bang vin ban tinh hinh dao tao
ciia trudng theo ndm thyc hién tinh dén ngay 31 thang 12 hang nam vé S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi trude ngay 10 thang 01 cua nam tiép theo. B4o cao bao gom
it nhat cac noi dung sau:

a) SO lugng can bo quan 1y va gido vién theo trinh d6 chuyén mén, nghiép vu; dién
tich dat dai, co so vat chat

b) Chi tiéu tuyén sinh da dang ky, s6 lugng nguoi hoc tring tuyen va nhap hoc; sd
luong ngudi hoc duge cong nhan tét nghiép, khong duge cong nhan tot nghiép trong nim
theo nganh, nghe dao tao, trinh d§ dao tao, theo phuong thirc dao tao hinh thic dao tao, lién
két dao tao, dia diém dao tao;

¢) Tinh hinh cdp phat bang tét nghiép: sé luong phoi bang tét nghiép da sir dung dé
cip cho nguoi hoc trong nim theo hinh thirc dao tao va nganh, nghé dao tao; sé lugng phoi
bang tot nghiép phai huy do ghi sai ndi dung; sé lugng phoi bang tét nghiép bi hu hong, bi
mat trong qua trinh bao quan, luu trit;

d) Tinh hinh khen thuéng va ky luat hodc xir Iy sai pham d6i v6i truong, can b, gido
vién va ngudi hoc trong trudng (néu co);

d) Nhirng thuan loi, khé khan, han ché va dé xuit;

e) Kém theo bio cédo bao gdm: ban sao quyét dinh phé duyét kém danh sach ngudi
hoc nhap hoc hodc phan 16p va ban sao quyét dinh kém theo danh sach, diém tong hop két
qua hoc tap cua nguoi hoc duge cong nhan, khong cong nhan tot nghiép trong nam béo cao;
Bao cao dugc dong thanh quyén va doéng dau giap lai cia truong.

2. Ngoai ché do bao cédo dugc quy dinh tai Khoan 1 - Diéu nay, phong dao tao con cd
trach nhiém tham muu cho Hiéu trudng bao céo véi co quan c6 tham quyén vé cac hoat dong
dao tao thuong xuyén, dao tao trinh do so cép, trung cép, lién thong cao déng, dai hoc va cac
van dé khac co lién quan theo quy dinh ctia phap luat hodc bao céo dot xuat khi c6 yéu cau.

HIEU TRUONG
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