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I. MUC TIEU PAO TAO
1 Muc tiéu chung:

Chuong trinh dao tao chuyén nganh Tin hoc ing dung trang bi kién thirc co
ban v¢€ chinh tri, phap luét, ngoai ngir..., cac klen thirc vé cau tric may tinh, s
dung may tinh, cac phan mém may tlnh va mot s6 kién thirc ¢o lién quan. Tu do,
hoc sinh c6 thé thao tac duoc trong cac linh vuc: Cai dat may tinh, dd hoa may
tinh va cac linh vuc van phong. Két thic khoa hoc hoc sinh hoc tap dat yéu cau sé
duoc cap bang tot nghiép Trung cip chuyén nghiép, c6 co héi tim viéc lam trong
cac doanh nghiép, co quan, c6 co hoi tiép tuc hoc tdp nang cao trinh d9, tay nghé
0 cac bac hoc cao hon.

Sau khi hoc xong, ngudi hoc ¢ thé:

- Soan thao, thiét ké vin ban, to chire quan ly thong tin cho co quan va lanh
dao co quan.

- Quan ly co s¢ dir ligu.

- Quan ly hé thong may tinh.

- Sir dung thiét bi van phong.

- Thiét ké Web.

- Str dung Internet, cac dich vu trén mang, biét cach phong chéng virus may
tinh,...phuc vu cong tac van phong.

- Thiét ké cc san pham d6 hoa
2 Muc tiéu cu thé:
a. Vé kién thire:

- Trinh bay dugc kién thirc co ban vé chinh tri, an ninh qudc phong, phap
luat.

- Trinh bay duoc cac kién thic co ban vé may tinh, mang may tinh, co s&
dir liéu, cai dat may tinh.

- Trinh bay duoc cac kién thirc co ban vé chuyén mon nghiép vu vin phong,
ké toan dai cuong.

- Trinh bay duoc cac kién thiic co ban vé do hoa may tinh.

- Trinh bay duoc cac kién thirc co ban vé thiét ké Web, ngdn ngit 1ap trinh,
quan ly co sé dir liéu,...



b. Vé ky ning:

- Tham muu, tu van va Gmg dung cong ngh¢ thong tin trong don vi cong tac.

- Soan thao, thiét ké vin ban, to chitc quan 1y thong tin cho co quan va lanh
doan co quan.

- Quan 1y co sé dir lidu.

- Quan ly hé thong may tinh.

- Sir dung thiét bi van phong.

- Thiét ké web.

- Str dung Internet, cac dich vu trén mang, biét cach phong chdng virus may
tinh,.... Phuc vu cong tac van phong.

- St dung duoc céc phﬁn mém db hoa nhu: AutoCAD, Photoshop, Corel
Draw, Sketchup...

c. Vé thdi dp

- Ton trong, chdp hanh phap luat, chinh sach ché d, quy dinh ciia nha
nudc, ndi qui cua co quan, doanh nghi¢p

- Néang dong trong cong viéc, khong ngung hoc tap, trau do6i nghé nghiép,
nhan thirc duoc nhu cau hoc tap sudt doi va c6 k¥ ning dé duy tri va cai thién cac
k¥ nang mém.

- Y thirc cong ddng va tac phong cong nghiép, co tinh ky lut cao va trach
nhi€m trong cong viéc, trach nhi¢ém cong dan, lam viéc theo nhom va lam vi¢c doc
lap.

- CO tinh than cau tién, thai do thién chi giai quyét mau thuin, hop tac va
gitip d& dong nghiép.

- Thai d6 c&1 md, than tinh véi khach hang, san sang phuc vu khach hang
3 Vi tri viéc lam:

Sau khi tot nghiép hoc sinh s& lam viéc trong cac co quan, doanh nghiép c6
nhu cau Gmg dung phan mém tin hoc trong cac hoat dong quan 1y, nghiép vu kinh
doanh san xuat. Cu thé:

+ K¥ thuat vién chuyén giao phan mém ing dung;

+ K¥ thuat vién quan tri hé thong phan mém va co s¢ dit liéu;

+ K¥ thuat vién bao tri hé thong may tinh;

+ Ky thuat vién quan tri hé théng mang;

+ K¥ thuat vién thiét ké va quan tri website;

+ K¥ thuat vién thiét ké da phuong tién.

Hoc sinh c6 thé hoc lién théng & bac cao dang, dai hoc hodc tur mé doanh
nghiép.

I1. KHOI LUQNG KIEN THUC VA THOI GIAN KHOA HQC

- S6 lwgng mon hoc: 22

- Khéi lugng kién thirc, ki ning toan khoa hoc: 1965 gid; 81 tin chi

- Khéi lwgng cac mdn hoc chung: 210 gid

- Khéi lwong cac mdn hoc chuy@n mén: 1755 gio

- Khéi lugng Iy thuyét: 607 gio; Thuc hanh, thuc tap, thi nghiém: 1199 gio



111. NOI DUNG CHUONG TRINH

Thoi gian dao tao (gio)

MI—I\IA/;ID Tén mén hoc, md dun tl'nsghi Téng : Trong dé _
6 Ly ’ Thuye | Kiem

thuyet | hanh | tra

I Cac mon hoc chung 11 | 210 | 106 87 17
MCO1 | Chinh tri 2 30 22 6 2
MCO02 | Phap luat 1 15 10 1
MCO03 | Gio duc thé chat 1 30 3 24 3
MCO04 | Gio duc quoc phong - Anninh | 2.5 | 45 28 13 4
MCO5 | Tin hoc 1.5 | 30 13 15 2
MCO06 | Ngoai ngir 3 60 30 25 5

1 Cac mon hoc chuyén mon 70 | 1755 | 501 | 1112 | 137
MHO01 | Tiéng Anh chuyén nganh 2 45 18 24 3
MHO02 | Tin hoc van phong nang cao 2.5 60 14 44 2
MHO03 | V& ky thuat 3 60 30 25 5
MHO04 | Ciu trac may tinh 3 60 34 22 4
MHO0S5 | Mang may tinh 2.5 60 20 36 4
MHO06 | Lap rap va bao tri may tinh 2 45 12 31 2
MHO7 | Lap trinh co ban 3 60 25 31 4
MHO08 | Ciu trac dir liéu va giai thuat 3 60 19 37 4
MHO09 | Co so dir liéu 25 | 60 18 38 4
MH10 |K¥ nang giao tiép 1.5 | 30 15 14 1
MH11 | T chirc quan Iy doanh nghiép 2 45 11 30 4
MH12 | Ké toan dai cuong 4 75 45 24 6
MH13 | Tin Ké toan 2 30 15 13 2
MH14 | Hé diéu hanh Windows Server 3 60 18 38 4
MH15 | Quan tri co s& dir liéu vdi Access | 3.5 | 75 25 46 4
CADO1 | AutoCad 25 | 60 15 39 6
SKEO1 | SketchUp 35 | 75 30 38 7
CORO01 | Corel Draw 3.5 75 30 38 7
PTS01 | Photoshop 3.5 75 30 35 5
MH 16 | Thiét ké va quan tri Website 35 | 75 22 50 3
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MH 18

Thue tép tot nghiép (tw chon)

11

510

40

418

52

Xay dung chuong trinh quan ly
bang Access

Thiét ké Web

Thiét ké Album anh nghé thuat

Thiét ké quang céo

Téng

81

1965

607

1199

154

IV. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH:
1. Kiém tra ket thiic mon hoc, mo dun va thi tot nghiép:

1.1. Kiém tra két thiic mén hoc, mo dun:
- Hinh thtic kiém tra hét mén: Viét, tric nghiém, bai tap thuc hanh, tich hop
(ly thuyét va thyc hanh).
- Thoi gian kiém tra:

+ Ly thuyét: 60 + 120 phut

+ Thuc hanh: 4 + 8 gio

1.2. Thi tét nghiép:

_E_.i_ Noi dung Hinh thirc Thoi gian
1 |- Chinh trj - Viét Khong quéa 120 phut
2 7 Y r
Kién thirc, k§ ndng nghe: | - Viet Khong qué 180 phut
- Ly thuyét nghé
- Thyc hanh nghé Bai thi thyc hanh | Khong qua 24 gio




2. Cac hoat dong ngoai khoa:

So

T Noi dung

Thoi gian

1 | Thé duc, thé thao

5 gio dén 6 gio; 17 gio dén
18 gio hang ngay

Van ho4, van nghé:
2 | Qua cac phuong tién thong tin dai chiing
Sinh hoat tap thé

Ngoai gio hoc hang ngay
19 gi6 dén 21 gio (mot
budi/tuan)

Hoat dong thu vién
3 | Ngoai gior hoc, hoc sinh c6 thé dén thu
vién doc sach va tham khao tai li€u

Tat ca cadc ngay lam viéc
trong tuan

Vui choti, giai tri va cac hoat dong doan
the

Poan thanh nién to chirc cac
budi giao luu, cac budi sinh
hoat vao cac t6i thi bay, chu
nhat

5 | Tham quan, da ngoai

M&i hoc ky 1 lan

3. Cac chu y khac:

- Hoc tép ndi quy, quy ché va gidi thiéu nghé nghiép cho hoc sinh khi méi nhap

truong.

- T6 chirc tham quan, thyc nghi€ém tai cac co s& san XUAt.
- Tham gia cac hoat dong bo trg khac dé rén luyén hoc sinh.




